Exchange Gruppenmailbox bei Outlook hinzufiigen

Voraussetzung ist, dass Sie Outlook bereits mit Ihrem persénlichen Exchangekonto nutzen und die
Berechtigung auf das gewiinschte Gruppenpostfach haben!

©
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Mit automatischen Antworten knnen Sie andere iber Thre
Abwesenheit benachrichtigen bzw, mitteilen, dass Sie auf E-Mail-
Nachrichten nicht antworten kénnen,

Konto hinzufagen

Konto automatisch einrichten
Qutlook kann Ihre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

@ E-Mail-Konto

Thr Hame:
Beispiel Heike Molnar

E-Mail-Adresse: [FUNKTIONSALIAS] @[BEREICH].fu-berlin.de
Beispiel: heike@contoso

Kennwort:

Kennwort erneut eingeben: |

Geben Sie das Kennwaort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.
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Exchange Gruppenmailbox bei Outlook hinzufiigen

Auf Fertig stellen klicken und
dann ist das Konto nach dem
schlieen und 6ffnen von Outlook
eingerichtet

Konto hinzufigen

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Cutlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab, Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
v Metzwerkverbindung herstellen
vy i fu-berlin.de-E suchen

+"  Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Glickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

Microsoft Outlook

libernommen werden.

Nun sehen Sie in der linken Navigation Ihr

persénliches Postfach
und darunter das hinzugefligte
Funktionspostfach.

www.PolSoz.FU-Berlin.de/IT-Service

Outlook muss neu gestartet werden, damit die aktuellen Anderungen

Weiteres Konto hinzufdgen...
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Exchange Gruppenmailbox bei Outlook hinzufiigen

Die Gruppenmailbox kann auch im OWA angezeigt werden.

ai OUthOk Dazu melden Sie sich mit Ihrem persénlichen

Account bei OWA an

Domane\Benutzername:

i berfin\[RENUTZERNANE] @ http://exchange.fu-berlin.de/

Kennwort:

Bitte vergessen Sie vor lhrem Benutzernamen nicht
das [ FU-Berlin\ |

® Anmelden

Dann klicken Sie oben rechts auf lhren das Symbol,

Anderes Postfach 6ffnen x
Postfach auswahlen: tragen die Mailadresse der
- DRESSE] Offnen... gewl nschter] ‘
AL Gruppenmailbox in das Feld
ein und klicken auf 6ffnen.

Zu lhrem persénlichen Account gelangen Sie auf dem gleichen Weg wieder zuriick, indem Sie in
Ihrem Browser den Tab/Fenster wechseln, oder rechts oben auf das Symbol klicken und lhren
persénlichen Namen eingeben.
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