Dateiablage erstellen

In dem FU-Wiki System existiert bereits eine spezielle Seitenvorlage zur schnellen und komfortablem Erstellung einer Dateiablage - die Dateiliste Vorlage.
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Abb. 1 (Das Bild lasst sich durch Anklicken vergréf3ern)

1. Den richtigen Ort bestimmen

Wenn Sie neue Inhalte in das Wiki einpflegen mochten, dann priifen Sie bitte zunachst, ob Sie sich tatsachlich an dem gewtinschten Ort in lhrem Wiki
befinden. Dies konnen Sie feststellen, indem Sie im Browser links den Titel des Wikis nachsehen.

2. Dateiliste erstellen

Nun kdnnen Sie wiederum uber den oben befindlichen Button mit den drei Punkten, neben dem "Erstellen"-Button (2) zur Entwurfsvorlage ,Dateiliste*
gelangen und auswabhlen:

Erstellen Filter Hifle

Bereich auswahien TEST Ubergeordnet: Test Dateiliste

Leere Seite Blog-Eintrag
Mit einer leeren Seite starten 3 Neuigkeiten und Ankindigungen mit Ihrem Team
teilen.

Besprechungsnotizen Dateiliste
Planen Sie Besprechungen und teilen Sie Entwurfsvoriage um Dateien hochzuladen und
Notizen und Aktionen mit Inrem Team mit inrem Team zu teflen

Einen Link teilen N Entscheidung
Teilen und diskutieren Sie Webinhalte wie Artikel Zeichnen Sie wichtige Projekientscheidungen
und Videos mit Inrem Team. auf und teilen Sie sie Inrem Team mit

Fehlerbehebungsartikel

How-to article

WWeiteren erstellbaren Inhalt suchen m Schiefen

Abb. 2 (Das Bild lasst sich durch Anklicken vergré3ern)

Wahlen Sie "Dateiliste" und klicken Sie auf "Weiter":



Dateiliste erstellen

Uber Dateiliste

Name” |[Jberschritt der Dateiliste

Verwenden Sie eine Datelliste um Dateien
Beschreibung | Beschreibung, die tber der Dateiliste hochzuladen und mit Irem Team zu teflen
eingefugt wird Halten Sie Inre Projekidateien an einer
durchsuchbaren Stelle.

Beschrankungen | Auf Benuizer beschranken

Abb. 3 (Das Bild lasst sich durch Anklicken vergréf3ern)
Machen Sie hier die gewiinschten Angaben wie Seitentitel und Beschreibung.

U.a. kdnnen Sie im Feld Beschrénkungen die Sichtbarkeit der Dateiliste auf einen bestimmten Nutzerkreis einschranken. Bestatigen Sie die Angaben mit
Klick auf ,Erstellen”.

3. Dokumente anhédngen
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Ist eine Seite fur eine Dateiliste erstellt, kdnnen Sie nun nach Belieben Dateien (pdf, doc, ppt, xIs,etc.) per Drag&Drop in das Feld ziehen oder alternativ
Uber das Feld "Dateien suchen" nach entsprechenden Dokumenten auf Ihrer lokalen Festplatte suchen und diese in diesen Bereich hochladen.



	Dateiablage erstellen

